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PHẦN MỘT. HƯỚNG DẪN CHUNG 

1. Giới thiệu sách giáo khoa Tin học 3 
1.1. Quan điểm biên soạn  

SGK Tin học 3 – Kiến tạo công dân toàn cầu của IIG Việt Nam do nhà xuất bản 
Đại học Vinh phát hành được biên soạn với mục đích giới thiệu đến HS, GV và bạn 
đọc quan tâm một tài liệu giáo khoa làm phương tiện dạy học môn Tin học 3, theo 
định hướng chuyển từ giáo dục chú trọng truyền thụ kiến thức sang hình thành và 
phát triển toàn diện phẩm chất và năng lực của HS. 

SGK Tin học 3 được biên soạn: 
- Theo định hướng đổi mới GDPT được thể hiện qua:  

o Nghị quyết 29/NQ/TW ngày 4/11/2013 của Ban Chấp hành Trung ương 
Đảng Cộng sản Việt Nam về đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và 
đào tạo; 

o Nghị quyết 88/2014/QH13 ngày 28/11/2013 của Quốc hội về Đổi mới 
chương trình và SGK phổ thông; 

o Chương trình GDPT tổng thể và Chương trình môn Tin học được ban 
hành theo Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT, ngày 26 tháng 12 năm 
2018 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; 

o Luật Giáo dục (sửa đổi) năm 2019. 
- Bám sát các tiêu chuẩn SGK mới ban hành kèm theo Thông tư số 33/2017 ngày 

22 tháng 12 năm 2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 
- Đặc điểm tâm sinh lý của lứa tuổi HS tiểu học. 
- Đặc trưng môn Tin học theo định hướng phát triển năng lực. 
- Kinh nghiệm biên soạn SGK của đội ngũ tác giả. 

1.2. Những điểm mới của SGK Tin học 3 
SGK Tin học 3, có những điểm mới, nổi bật sau đây: 
- Bám sát những quy định về biên soạn SGK của Bộ GD&ĐT: Không có nội dung 

vi phạm đường lối, chính sách của Đảng và pháp luật của nước Cộng hòa Xã hội Chủ 
nghĩa Việt Nam. 

- Bám sát chương trình GDPT tổng thể và chương trình môn Tin học 2018: Đảm 
bảo tính vừa sức, tính khả thi và phù hợp với thực tiễn Việt Nam trong những năm 
của thập niên 20 và 30 của thế kỉ 21. Nội dung chính của mỗi bài học được trình bày 
theo trật tự lo-gic của vấn đề, đảm bảo các yêu cầu cần đạt theo Chương trình GDPT 
môn Tin học 2018. 
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- Thay đổi cách tiếp cận: Khác với cách tiếp cận kiến thức một cách thụ động, 
SGK Tin học 3 được viết theo định hướng cách tiếp cận kiến thức chủ động thông 
qua bối cảnh và tình huống thực tế (được minh hoạ dưới dạng kênh hình). Từ đó GV 
có thể đề xuất các hoạt động giáo dục tích cực nhằm khuyến khích HS chủ động tìm 
hiểu, khám phá kiến thức qua việc trả lời hệ thống câu hỏi đã được GV thiết kế dựa 
trên yêu cầu cần đạt của chương trình Tin học 3. 

- Nội dung SGK Tin học 3 đảm bảo tính liên thông giữa Tin học 3 với các SGK 
Tin học từ lớp 4 đến lớp 12. Ngay trong một bài học mức độ yêu cầu, kiến thức được 
đưa ra từ thấp đến cao. Bên cạnh đó, các bài học trong SGK Tin học 3 được thiết kế 
trên quan điểm tích hợp liên môn, gắn nội dung môn Tin học 3 với các môn khác 
trong chương trình nhằm đảm bảo việc hình thành và phát triển năng lực cho HS.  

- SGK Tin học 3 được xây dựng theo định hướng dạy học phân hoá: Đảm bảo 
tính khả thi trong việc triển khai dạy học với các đối tượng HS, các điều kiện cơ sở 
vật chất tại các vùng miền khác nhau. 

- SGK viết theo hướng mở nhằm phát huy sự sáng tạo, linh hoạt trong dạy học 
của GV. Mỗi bài học trong sách đều trình bày lần lượt bốn hoạt động: Khởi động, 
Khám phá, Luyện tập, Vận dụng. GV có thể vận dụng sáng tạo các phương pháp, kĩ 
thuật dạy học để thiết kế các hoạt động dạy học thú vị nhằm kích thích tính tích cực, 
chủ động tìm hiểu, khám phá kiến thức của HS. 

- SGK có sự kết nối khoa học và sư phạm, các kiến thức trừu tượng được truyền 
tải qua những tình huống hết sức quen thuộc, dễ dàng tiếp nhận với HS. 

- SGK đề cao tính tự học, nội dung bài học được trình bày tuần tự và trực quan, 
các hướng dẫn thao tác rõ ràng, dễ hiểu giúp HS có thể tự học. Đặc biệt ở những nội 
dung hướng dẫn sử dụng phần mềm, các bước thực hiện được chú thích ngay trong 
hình ảnh trực quan, giúp HS tự học dễ dàng hơn. 

- SGK đảm bảo tính thẩm mĩ: Kênh hình vừa truyền đạt đầy đủ nội dung bài học 
vừa đạt được yêu cầu về mặt thẩm mĩ mà vẫn phù hợp với đối tượng HS lớp 3. Kênh 
chữ chuẩn mực, súc tích, dễ đọc, dễ hiểu, có tính thẩm mĩ, phù hợp nhằm tạo hứng 
thú cho HS.  
2. Cấu trúc sách và cấu trúc bài học 
2.1. Cấu trúc sách 

Sách Tin học 3 gồm 30 bài học, mục tiêu của mỗi bài học đã cụ thể hóa các yêu 
cầu cần đạt của 6 chủ đề thuộc lớp 3 được quy định trong chương trình môn Tin học 
2018. 
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Ch   A. Máy 
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Thông tin và x  lý 
thông tin 

Bài 1. Thông tin và quy nh  
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Bài 4. Máy x  lý thông tin  
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Bài 6. Các lo i máy tính thông 
d ng 

 

Bài 7. S  d ng chu t máy tính  
 khi làm vi c v i 

máy tính 
 

u khi n máy tính  
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d ng máy tính 

 

Làm quen v i cách 
gõ bàn phím 

Bài 11. Bàn phím máy tính  
Bài 12. Cách gõ bàn phím  

Ch   B. 
M ng máy tính 
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Xem tin và gi i trí 
trên trang web 

Bài 13. Tin t c và gi i trí trên 
Internet 

 

Bài 14. Thông tin trên Internet  
Ch   C. T  
ch , 
tìm ki m và 

i thông 
tin 

S p x  d  tìm 
ki m 

Bài 15. S p x p  
 hình cây  

Làm quen v
m  thông tin 
trong máy tính 

Bài 17. T c và    
Bài 18. T c  

Ch   o 
c, pháp lu t 

trong môi 
ng s  

S  d ng thông tin cá 
nhân trong môi 

ng s  m t cách 
phù h p 

Bài 19. B o v  thông tin cá nhân, 
 

 

Bài 20. Ph n m m trình chi u  
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Ch   E. ng 
d ng tin h c 

Làm quen v i bài 
trình chi n 

Bài 21. Nh n cho trang 
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hi u th  gi i 
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Ch n 
m t 
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Ch   con (l a 
ch n): 
S  d ng ph n m m 
luy n t p thao tác 
v i chu t máy tính 

Bài 24. Luy n t p s  d ng chu t 
máy tính 

Ch   F. Gi i 
quy t v  
v i s  tr  giúp 
c a máy tính 

Th c hi n công vi c 
c 

Bài 25. Công vi c th c hi n theo 
t c 

 

Bài 26. Chia nhi m v  thành các 
nhi m v  nh  

 

Bài 27. Cách nói N   
Nhi m v  c a em và 
s  tr  giúp c a máy 
tính 

nh nhi m v   
Bài 29. Nhi m v  và s  tr  giúp 
c a máy tính 

 

Bài 30. Th c hi n nhi m v  có 
s  tr  giúp c a máy tính 

 

Trong các bài h c  trên, bài 23 và bài 24 là hai bài c a ch   con l a ch n 
thu c ch   . Theo yêu c u c
th c ti  giáo d c s  l a ch n m  d y. Vi c l a ch n này có 
th  i theo t  
2.2. C u trúc bài h c 

Các bài h c biên so n v i c u trúc th ng nh t, bao g m các m i 
 

  M c tiêu c a bài h c chính là yêu c u c nh trong 
i tên bài h c. GV và HS có th  s  d ng m c 
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tiêu của bài học làm căn cứ để đánh giá/tự đánh giá mức độ nhận thức của HS sau 
bài học. 

- Khởi động: Là một hoạt động học tập để dẫn dắt, gợi mở, tạo hứng thú vào bài 
học. Nội dung phần khởi động định hướng vào vấn đề sẽ được giải quyết trong bài 
học. 

- Khám phá: Là phần nội dung chính của bài học. Thông qua các hoạt động, HS 
sẽ được khám phá, tự tìm ra kiến thức mới hay cách thực hiện các thao tác mới. Trong 
phần này, HS thường thấy các biểu tượng sau: 

  cung cấp kiến thức mới, giúp HS thực hiện tốt các nhiệm vụ có trong 

, , . 

 việc tìm câu trả lời, hoàn thành nhiệm vụ ở đây sẽ giúp HS khám phá, 
lĩnh hội kiến thức mới của bài học. 

  củng cố kiến thức trong bài học. 

 , … thao tác HS cần thực hiện. 
- ện tập: Gồm các nhiệm vụ, câu hỏi, bài tập... HS cần thực hiện để củng cố 

kiến thức, rèn luyện các kĩ năng đã tìm hiểu ở hoạt động Khám phá. 
- ận dụng: Gồm những nhiệm vụ, câu hỏi, bài tập… yêu cầu HS áp dụng kiến 

thức, kĩ năng vừa học để giải quyết vấn đề, tình huống có tính thực tiễn hoặc vận 
dụng vào chủ đề học tập liên môn. 

- ớ: Giúp HS tổng hợp kiến thức, kĩ năng trọng tâm trong bài học. 
Mỗi bài học được thiết kế thành các hoạt động độc lập nhưng kết nối với nhau 

theo logic nhận thức, kênh hình trực quan sinh động, các chỉ dẫn rõ ràng, chi tiết tạo 
điều kiện cho HS có thể tự học, phát huy tính chủ động, sáng tạo. Đồng thời, sách 
cũng giúp GV dễ dàng triển khai các phương pháp, kĩ thuật dạy học tích cực nhằm 
nâng cao chất lượng dạy học. 
3. Phương pháp dạy học 
3.1. Định hướng về phương pháp giáo dục 

Chương trình môn Tin học 2018 không chỉ định những phương pháp dạy học 
cụ thể mà chỉ đưa ra những định hướng chung, những đề xuất về phương pháp giáo 
dục như sau: Trong quá trình tổ chức dạy học, GV cần áp dụng các phương pháp dạy 
học tích cực, coi trọng dạy học trực quan và thực hành; tổ chức hoạt động và hướng 
dẫn hoạt động để HS tích cực, chủ động và sáng tạo trong khám phá kiến thức; gắn 
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n i dung ki n th c v i các v  th c t , yêu c u HS không ch   xu t gi i pháp 
mà còn ph i bi t v n d ng sáng t o tri th c vào gi i quy t v ; khai thác hình 
th c giáo d ng, ch  ng ph i h p v i môn h  th c hi n d y h c 
tích h p liên môn và d y h ng STEM; v n d ng linh ho t, sáng t o 

c d y h c. 
D a vào nh ng trên, tùy theo m c tiêu, n i dung giáo d c c a t ng 

ch  , t ng bài h ng HS u ki n c  th  GV s  l a ch n các 
c t  ch c d y h c phù h p. 

3.2. M t s  t d y h c môn Tin h c 3 
GV có th  s  d ng linh ho t, k t h p nhi y h c khác nhau 

trong quá trình tri n khai d y h c môn Tin h c 3. Có nhi t 
d y h c giúp tích c c hóa ho ng h c t p, hình thành và phát tri n các ph m ch t, 

c c  y h c phát hi n và gi i quy t v , d y h c 
theo d  án, d y h c theo góc, d y h c th c hành, ,… 

là m t s  t d y h c môn Tin h c 3. 
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a) m 

 y h o ra m t 
hay nhi u tình hu ng g i v ng giúp HS phát hi n v , t  ch c các 
ho ng giúp HS tích c c, ch  ng, sáng t o gi i quy t v . Sau khi gi i quy t 
v  HS s  thu nh c ki n th c m i, k  i v i th  t ch c c. Trong 
d y h c phát hi n và gi i quy t v  có th  có các m  tham gia c a GV và HS 

 
 M c 1: GV nêu tình hu ng g i v , cách gi i quy t v  và GV gi i quy t 

v . 
 M c 2: GV nêu tình hu ng g i v , cách gi i quy t v ng d n 

HS gi i quy t v  t qu  h c t p c a HS. 
 M c 3: GV nêu tình hu ng g i v , d n d t HS phát hi n v  c n gi i 

quy ng d n HS gi i quy t v t qu  h c t p c a 
HS. 

 M c 4: GV nêu tình hu ng g i v , HS t  phát hi n v  c n nghiên c u, 
trình bày cách gi i quy t v , ti n hành gi i quy t v t qu  h c 
t p c a HS. Trong quá trình th c hi n HS có th  nh  s  tr  giúp c a GV n u c n. 

Tùy thu ng HS, n i dung bài h c mà GV linh ho t l a ch n m c 
 tham gia c a GV và HS vào quá trình phát hi n và gi i quy t v . 
b) Quy trình th c hi n 

 GV nêu tình hu ng g i v ng HS, GV l a ch n m  
tham gia c a HS và GV trong quá trình phát hi n v . 

 N u l a ch n m c 1, GV s  trình bày cách gi i quy t v n và th c hi n gi i 
quy t v . N ng d n HS tìm gi c: 

 Phân tích v  
 Tìm ki n v  
  xu t các cách gi i quy t v  
  xu t gi i quy t v  
 L a ch  th c hi n 

 HS ti n hành gi i quy t v  a ch i s  ng 
d n c a GV (n u c n). N a ch n là gi n sang 

c ti p theo. N n th c hi n l i t  c phân tích v  n 
c gi  
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 HS trình bày l i toàn b  quá trình gi i quy t v  t  vi c phát hi n v  
cho t i gi i pháp, ph t bi u k t lu n r t ra v  m i v  ki n th c, k  . 

 GV nh n xét và t ng k t. 
c) Ví d  minh h a 

 Khi d y Bài 4 – X  lý thông tin, GV có th  cho HS xem video gi i thi u v  robot 
Asimo c a hãng Honda Nh t B  ng g i v  v  vi c máy móc 
ti p nh  quy  nào. 

 Khi d y các bài thu c ch   F.  
GV có th  s  d y h c này. 

d) M t s   
 y h c phát hi n và gi i quy t v , GV c n phân bi t 

tình hu ng g i v  và tình hu ng có v . Tình hu ng g i v  là tình hu ng 
có v  và tình hu n g i ra cho HS nh  lí lu n hay th c 
ti n mà HS th y c n thi t, có kh  i quy c. 

 
a) m 

D y h c th c hành là m t trong nh y h c 
Tin h c. Trong d y h c th c hành, GV ho c HS làm m u, HS quan sát và t  l c th c 
hi i s  ng d n c  hoàn thành các yêu c u, t  

 
b) Quy trình th c hi n 

 GV nêu m c tiêu c c sau khi hoàn thành công vi  g ng l c 
h c t p cho HS. 

 GV v a thuy t trình v a làm m  HS khác quan sát. 
 GV g i m t vài HS lên th c hi n l i quy trình v ng d n. 
 C  l p th c hành và luy n t p. 

c) Ví d  minh h a 
GV có th  tri n khai nhi u bài h c thu c ch   C và ch   E b

pháp d y h c th c hành. 
d) M t s   

 c khi ti ng d n th c hành GV c u c a s n 
ph m c n th c hi n, chia yêu c u thành các nhi m v  nh . M i nhi m v  s  c 
th c hi n theo quy trình g m m t s  c. 
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 Khi làm m u cho HS (N u trong l p có HS có th  th c hi c thao tác nào 
 m i HS làm m u cho l p thay cho GV), GV c n chú ý ch  c 

 HS nh n d ng. 
 Trong khi tri n khai ho ng h c t p, tùy thu  c 

c a HS mà GV có th  n th c b  sung b ng cách ch  ra m t s  mâu thu n 
hay tình hu ng phát sinh v . 

 GV chú ý quan sát trong lúc HS th  h  tr  k p th i. 
 GV t  ch c cho HS trình bày k t qu  th c hành theo nhóm ho c l p. 
 T  ch c cho HS t  ng v  s n ph m sau th c 

 rút kinh nghi m và h c h i l n nhau. 
  

a) m 
 ch c cho HS làm th  m t công vi c ho c th c 

hi n m t ng x  trong tình hu ng gi  m giúp HS 
 m t v  b ng cách t p trung vào m t s  vi c c  th  mà các em quan 

c ho c chính mình tr i nghi hông 
ph i là ph u quan tr ng là s  th o lu i c a HS sau vi c di n. 

b) Quy trình th c hi n 
 GV gi i thi u tình hu ng 
 GV chia nhóm, giao nhi m v  nh th i gian chu n b  và th i gian 

 
 Các nhóm th o lu n, xây d ch b  
 Các nhóm th c hi n các cách ng x  khác. 
 HS nh , góp ý. 
 GV nh n xét và k t lu n. 

c) Ví d  minh h a 
Khi d y bài 1 – Thông tin và quy nh, GV có th  ng th c 

t  mà HS có th  g p trong cu c s  nh thông tin nh c 
 xu t gi i pháp (quy nh).  

d) M t s   
 Các tình hu ng các yêu c u sau: 

 Phù h p v i n i dung d y h  nh n th c c a HS l p 3. 
 G i cu c s ng th c c a HS. 
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 Tình hu ng c n ph i ch ng nh ng mâu thu n c n gi i quy t, t u 
ki  HS có nh ng cách gi i quy t khác nhau. 

 M c tham gia vào quá trình th o lu n, xây d ch b c 
c tr  giúp cho vi a b n trong nhóm. GV khích l  nh ng HS 

nhút nhát cùng tham gia. 
 Trong khi các nhóm th o lu n, GV c n chú ý quan sát, l  phát hi n 

nh a HS và có th  h  tr  HS k p th i. 
 Cách gi i quy t tình hu ng c a m i HS có th  s  không gi ng nhau tùy thu c 

vào hoàn c nh, c m xúc c a HS. GV c n l ng nghe, tôn tr ng l p lu n c a HS, trao 
i và thuy t ph  giúp HS t  u ch nh (n u c n).  

 
 Khái ni m
K  thu t th o lu  gi i thi u ho ng làm vi

tri a t ng cá nhân trong gi i quy t v . t này nh m 
giúp HS rèn luy n k  n thi t s  d ng các d ng c  h  
tr .  

b) Quy trình th c hi n 
 (Think): GV gi i thi u v t câu h i m , dành th  HS 

 l i. 
 B t c p (Pair): HS chia s  i ý ki n c a mình v i bên c nh.  
 Chia s  (Share): Chia s  ý ki n i v i c  nhóm l n, c  l p.  

c)  
M c tiêu quan tr ng  k  thu t này i h c chia s  ng mà mình 

c, thay vì ch  chia s  ý ki n cá nhân. Vì v y GV c n ng d n, làm 
m u ho c gi i thích rõ ràng. 

 
a) Khái ni m

 bàn" là hình th c t  ch c ho ng mang tính h p tác k t 
h p gi a ho ng cá nhân và ho ng nhóm nh y s  tham 
gia tích c c l p, trách nhi m c i h c và phát tri n mô 
hình có s  i h c v i h c. GV nên chu n b  m t s  giáo c  
n y kh  l n ho c b ng cho m i nhóm. 
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b) Quy trình
 GV chia l p thành các nhóm, tùy theo s  ng HS c a l p, m i nhóm kho ng 

4 - i.  
 c 1: Nh n nhi m v . Các nhóm nh n câu h i và t  s p x p bàn gh  c a 

mình sao cho phù h p v , v  trí, di n tích c a không gian l p h c. 
 c 2: Phân công công vi c. Các nhóm ti n hành phân công v  trí và công 

vi c cho t   

 
 c 3: Làm vi c cá nhân. M i cá nhân ghi tên c a mình vào v  c 

chia và ng i ngay v  i cá nhân ch  c ghi ý ki n c c phân 
công, k i khi làm vi c cá nhân. 

 c 4: Làm vi c theo nhóm. Sau khi h t th i gian làm vi c cá nhân, nhóm 
u hành phiên th o lu n theo câu h a 

nhóm c n ph i, ph n bi n, tranh lu n sôi n i trong nhóm. Sau khi th ng 
nh t, m i ghi các k t qu  th ng nh t vào ô chung c a c  nhóm. HS c n ghi rõ 
ràng, ch   m u có th  c m t cách d  dàng. 

 c 5: Trình bày s n ph m. c s   
s n ph m c a nhóm t i v  trí trung tâm c a l p. Các nhóm ti p theo l c 

n ph m t i các v  trí c ch  nh khác. 
 c 6: Báo cáo k t qu . i di n c a nhóm báo cáo v  s n ph m. Các nhóm 

khác l ng nghe, ph n bi n c này, giám sát  
có th  c k t qu  d y h c nh ng.  

 c 7: T ng k t, k t lu n. , nh n xét s n ph m c a các nhóm, 
t ng k t lu n bài h c. 
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a) Khái ni m

  t hình th c ghi chép có th  s  d ng màu s c và hình nh 
 m  r ng. 

 GV nên chu n b  m t s  giáo c  ng l n ho c gi y kh  l n, bút nhi u 
màu ho c có th  s  d ng các ph n m m v    

b) Quy trình th c hi n
 c 1: L a ch n m t t  khóa/bi ng v   tài c n ghi chép. Vi t ho c 

v  nó vào gi a trang gi y. 
 c 2: Li ng quan tr ng xung quanh t  khóa/bi u 

ng u và k t n i chúng v i t  khóa/bi ng trung tâm b ng 
n i, ho . 

 c 3: T  m c li t kê  c 2, ti p t c v  các phân nhánh 
v i các ý ph  b   

 c 4: Ti p t c v  các phân nhánh m i cho các ý ph c 
s  mô t  chi ti t nh t. 

 c 5: Tìm và k t n i các ý có liên quan t i nhau b ng n i ho c 
t k  . 

c) M t s  l  
 Có nhi u cách t  ch  th  b  m

 chu  
 Nên s  d ng hình nh minh h a t . 
 N u không th  s  d ng hình nh, c ng t  khóa ng n nh t có th . 
 Nên s  d ng các màu s c khác nhau cho các t  khóa  nh ng n i dung g n 

nhau. 
 Nên s  d ng vi n bao quanh gi ng nhau cho các t  khóa có m i liên 

h  g n nhau.  
 Khuy n khích s  d ng bi ng, ký hi u, hình n tóm t t. 

3.3. ng d n d y h c m t s  d ng bài 
 

 Trong SGK Tin h c 3, có nhi u bài h ng d y h c không s  
d ng máy tính. Hay nói cách khác, khi tri n khai ho ng d y h c nh ng bài này 
HS không c n th c hành trên máy tính. Tuy nhiên, m c tiêu c a d ng bài này r t quan 
tr ng và c  th   
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 Hình thành, rèn luy n và phát tri
gi i quy t v  trong th i công ngh  4.0. 

 Rèn luy n và phát tri
l n bi n, ph m ch t trách nhi m,… 

 Khích l  c t  h c và ni . 
 Khi tham gia các ho ng h c t p trong d ng bài không s  d ng máy tính, 

HS  ng, tích c  tìm hi u và khám phá ki n th c. HS s  
c tham gia m t chu i các ho ng thú v   

 Quan sát video ho c hình nh t  m cá nhân c a 
mình.  

 c nhóm tích c  hoàn thành nhi m v  h c t p 
thông qua vi c tr  l i câu h ng ho c phi u h c t p. 

 Rèn luy ng nghe, ph n bi  cùng khám phá và chia s  ki n 
th c trong l p h c. 

 Chia s  kinh nghi n th c v  công ngh  trong m i ho ng 
h c t p. 

 Th  hi n và rèn luy n ph m ch t trách nhi m qua các ho ng h c t p. 
  thi t k  c nh ng ho ng d y h c thú v , phù h p v  c a 

HS m b c m c tiêu bài h c thì GV hãy v n d ng linh ho t và 
sáng t y h c tích c ng th i GV có th  chu n b  m t s  tài 
li u, ho ng theo g i ý sau: 

 Video ho c hình nh phù h p v i HS và nh n m nh thông tin quan tr ng 
theo ch   bài h c.  

 Thi t k  ho . Giáo c  c a các trò 
 là: b  câu h i ho c phi u h c t p.  

 T  ch c nh ng ho ng th o lu n, tranh bi n nh m khuy n khích HS chia 
s  ki n th c ho c b o v  m c c l p. T  th  hi c trách 
nhi m c a HS trong nhi m v  h c t p. 

 
 D ng bài h c có s  d c HS mong ch  nh t vì tính tr c 

 h p d n c a thi t b  công ngh  s . T  i các ho ng 
h c t p ph c nhi u nh nh 

ng các m c tiêu c  th   



16 
 

 Hình thành, rèn luyện và phát triển một số kĩ năng tin học như: kĩ năng gõ 
bàn phím đúng cách, kĩ năng sử dụng chuột máy tính hiệu quả, kĩ năng sắp xếp dữ 
liệu trên máy tính, kĩ năng thiết kế và sử dụng bài trình chiếu, kĩ năng tra cứu thông 
tin, kĩ năng sử dụng phần mềm để khám phá kiến thức... 

 Hình thành, rèn luyện và phát triển tư duy logic, tư duy thuật toán, tư duy 
giải quyết vấn đề trong thời đại công nghệ 4.0. 

 Rèn luyện và phát triển năng lực giải quyết vấn đề với sự hỗ trợ của công 
nghệ thông tin và truyền thông, ứng dụng công nghệ thông tin và truyền thông trong 
học và tự học, hợp tác trong môi trường số… 

 Chủ động hoàn thành sản phẩm số theo chủ đề liên môn hoặc chủ đề dự 
án học tập khác. 

- Khi thiết kế hoạt động dạy học cho dạng bài này, ngoài việc vận dụng và phát 
huy điểm tích cực của các phương pháp dạy học thì GV cần chú trọng hơn vào cách 
thiết kế và triển khai hoạt động hướng dẫn thao tác và thực hành. Tùy vào trình độ 
của HS cũng như ưu tiên, khuyến khích sự chủ động của HS trong thời đại số, GV nên 
lưu ý một số thông tin sau: 

 Hoạt động hình thành kiến thức mới sẽ bao gồm 4 pha: (1) ẫu, (2) 
ẫu, (3) ận dụng, (4) Chốt kiến thức. Trong pha ẫu, người làm mẫu 

để giới thiệu kiến thức, kĩ năng tin học mới có thể là GV hoặc HS đã biết kiến thức, kĩ 
năng đó, cả lớp quan sát. Sau đó, HS thực hiện sử dụng máy tính để thực hiện lại các 
thao tác mà GV/HS khác vừa hướng dẫn trong pha theo mẫu dưới sự hướng dẫn 
của GV. Trong pha ận dụng, HS sẽ vận dụng các kiến thức, kĩ năng đã học được, GV 
quan sát và hỗ trợ nếu cần. Cuối cùng, GV sẽ chốt kiến thức giúp HS ghi nhớ kiến 
thức, kĩ năng vừa học. 

 Trong khi triển khai hoạt động học tập, tùy thuộc vào trình độ và năng lực 
của HS mà GV có thể đưa ra kiến thức bổ sung ngoài SGK bằng cách chỉ ra một số 
mâu thuẫn hay tình huống phát sinh vấn đề. 
4. Đánh giá kết quả giáo dục 
4.1. Định hướng đánh giá kết quả giáo dục 

Chương trình môn Tin học 2018 đã chỉ rõ những định hướng chung về đánh giá 
kết quả giáo dục trong môn Tin học như sau: 

- Việc đánh ĐGTX hay ĐGĐK đều cần bám sát vào 5 thành phần của năng lực 
tin học và các mạch nội dung DL, ICT, CS. Đồng thời cũng cần dựa vào biểu hiện của 
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5 ph m ch ng 
th . 

 V i m ch n i dung DL, GV ph i ph i h  lí tình hu ng 
c  th  v , tình c m, hành vi ng x  c a HS 

ng s . V i các ch   ng ICT cao, GV c n coi tr
giá kh  n d ng ki n th  làm ra s n ph m s . GV c n chú tr

c sáng t  th ng v i nh ng ch   có tr ng tâm là CS. 
 K t qu  c c a m i HS là s  t ng h p các k t qu  c

 
4.2. M t s  

Khi th c hi n vi c ki  l a ch m tra, 
p v i m m và yêu c u c a t ng hình th

M  có nh ng công c  ki p. B
th  hi n m i quan h  gi a hình th   

Hình th c 
 

 Công c   

 
 

ng 
xuyên 

V  Câu h i v  nh n 
th c. 

Quan sát Ghi chép các s  ki ng nh t, 
ng ki m. 

 
giá qua h  c t p 

B ng quan sát, câu h i v u 
 

Ki m tra vi t Câu tr  l i ng n, KWLH,... 
 

nh kì 

Ki m tra vi
h  c t
s n ph m h c t p 

 ki m tra (câu h i t  lu n, câu h i 
tr c nghi m), bài lu n, b ng ki m, 
phi ,… 

 i v i HS thông qua vi c h i –  ki m tra 
ki n th  c a HS. V  ki n th t câu h
th  nào? (Trong tình hu ng trên, Minh và các b n nh c thông tin gì? Vì sao 

 ch t l ng bên c nh m t tay trên bàn phím khi b u 
 nào?). V   t câu h c hi

th  nào? V  , GV có th  t các câu h  HS bày t   c a 
mình v  vi ng tình v i các ý ki n, hành vi c a b n. 
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 GV theo dõi, l ng nghe HS trong su t quá trình d y 
h c. GV s  d ng b ng ki m, nh t kí ghi chép l i các bi u hi n c   

c t p, rèn luy n c a HS. 
 u minh 

ch ng cho s  ti n b  c   nh ng minh ch ng cho k t qu  
h c t p c a mình cùng nh ng l i nh n xét c a GV và b n h c. 

 S n ph m h c t p có th  là 
các s n ph m s  c a CS ho c ICT, s n ph m d  án nh , n ph m c a 
HS thông qua các tiêu chí. 

 GV s  d ng các bài ki m tra g m các câu h i t  
lu n ho c tr c nghi c thi t k  theo các m , yêu c u c t c

  c v  các n i dung giáo d c c  
4.3. nh kì 

  
p trung vào các n i dung sau: 

 S  tích c c, ch  ng c a HS trong quá trình tham gia các ho ng h c t p, 
rèn luy c giao: GV không ch  giao nhi m v , xem xét HS có hoàn thành hay 
không, mà ph i xem xét t ng HS hoàn thành th  nào (có ch  ng, tích c c, có khó 

, có hi u rõ m c tiêu h c t p và s n sàng th c hi n không ng xuyên 
theo dõi và thông báo v  s  ti n b  c n vi c các m c tiêu 
h c t p/giáo d c.  

 S  h ng thú, t  tin, cam k t, trách nhi m c a HS khi th c hi n các ho ng 
h c t p cá nhân: HS tham gia th c hi n các nhi m v  h c t p cá nhân có th  hi n 
tính trách nhi m, có h ng thú, có th  hi n s  t  tin, ng ch  báo quan 
tr  nh xem HS c n h  tr  gì trong h c t p, rèn luy n.  

 Th c hi n các nhi m v  h p tác nhóm: Thông qua các nhi m v  h c t p, rèn 
luy n theo nhóm (k  c  ho t ng t p th ), GV quan sát   

  
nh k  c th c hi n theo Thông t -  ngày 

u h c, c  th   
 Vào gi a h c k  I, cu i h c k  I, gi a h c k  II và cu c, GV  vào 

quá trình  và yêu c u c t, bi u hi n c  th  v  các thành ph c môn 
Tin h  c sau: 



19

 Hoàn thành t t: Th c hi n t t các yêu c u h c t ng xuyên có 
bi u hi n c  th  v  các thành ph c c a môn Tin h c; 

 Hoàn thành: Th c hi c các yêu c u h c t p và có bi u hi n c  th  
v  các thành ph c c a môn Tin h c; 

 C c hi c m t s  yêu c u h c t p ho
có bi u hi n c  th  v  các thành ph c c a môn Tin h c. 

 Vào cu i h c k  I và cu c, môn Tin h c có bài ki nh k . 
  ki nh k  phù h p v i yêu c u c t và các bi u hi n c  th  v  

các thành ph c c a môn Tin h c, g m các câu h i, bài t c thi t k  
theo các m  

 M c 1: Nh n bi t, nh c l i ho c mô t  c n c và áp d ng 
tr c ti  gi i quy t m t s  tình hu ng, v  quen thu c trong h c t p; 

 M c 2: K t n i, s p x c m t s  n  gi i quy t v n 
 có n ; 

 M c 3: V n d ng các n ã h  gi i quy t m t s  v  m i 
ho ng ph n h i h p lý trong h c t p và cu c s ng. 

 Bài ki m c GV s a l i, nh m 10, không 
m th c tr  l m c a bài ki nh k  không 
 so sánh HS này v i HS khác. N u k t qu  bài ki m tra cu i h c k  I và cu i 

c b ng so v i GTX  xu t v ng có th  cho HS làm bài 
ki  t qu  h c t p c a HS. 
4.4. M t s   

 GV có th  th c hi n vi c chung thông qua vi
các thành ph n c c tin h c: 

 c t  ch  và t  h c thành 
ph n: NLb và NLd; 

 c giao ti p và h c NLe; 
 c gi i quy t v  và sáng t

l c NLc. 
 GV c n ph i h i h p nh n xét và ch m giúp HS có 

th  t  u ch c t p c a mình nh t k t qu  
 d ng các ng d ng công ngh  thông tin nh m 

h  tr   
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- GV cần phải đảm bảo sự công bằng trong đánh giá, yêu cầu và khuyến khích 
HS thực hiện việc tự đánh giá và đánh giá đồng đẳng. 

- Phối hợp linh hoạt các hình thức ĐGTX và ĐGĐK khi đánh giá kết quả học tập 
của HS. Với đặc thù môn Tin học, GV có thể thực hiện ĐGTX, ĐGĐK thông qua việc 
đánh giá qua quan sát hoạt động học tập, qua bài tập, câu trả lời, qua các sản phẩm, 
dự án, hồ sơ học tập. 

- Khi thực hiện ĐGTX, GV bám sát vào yêu cầu cần đạt của từng chủ đề của Tin 
học lớp 3 được quy định trong Chương trình môn Tin học 2018. Kết quả của ĐGTX 
bao gồm những nhận xét định tính (không cho điểm). GV nên nhận xét theo cách 
khuyến khích, gợi ý HS cách cố gắng để làm tốt hơn thay vì đưa ra những lời chê để 
HS kịp thời điều chỉnh cách học, bồi dưỡng khả năng tự đánh giá cho HS. 

- Với bài kiểm tra ĐGĐK, GV có thể cho HS kiểm tra trên giấy, làm sản phẩm số 
trên phòng máy hoặc kết hợp cả hai. 

- Với đặc thù của môn học, GV cần tận dụng ưu thế của việc dễ dàng chia sẻ các 
sản phẩm số của HS để thu thập thêm thông tin, kết quả đánh giá từ các đối tượng 
khác như phụ huynh, cộng đồng,… giúp cho việc đánh giá được chính xác và khách 
quan hơn. 
5. Giới thiệu tài liệu bổ trợ, nguồn tài nguyên, học liệu điện tử 
5.1. Sách giáo viên 

SGV môn Tin học 3 gồm hai phần. Phần một trình bày về những vấn đề chung, 
phần hai trình bày hướng dẫn dạy học cho từng bài cụ thể của sách giáo khoa Tin 
học 3. 

- Phần 1. Những vấn đề chung 
 Giới thiệu khái quát về Chương trình môn Tin học 2018. 
 Giới thiệu bộ sách Tin học 3 bao gồm: Sách giáo khoa, sách GV và vở bài tập. 

- Phần 2. Hướng dẫn dạy họ ụ thể 
 Từng bài học cụ thể sẽ được trình bày theo cấu trúc sau: 

� ọ ố tiế ọc: Tùy điều kiện thực tế giảng dạy GV 
có thể điều chỉnh số lượng tiết sao cho phù hợp. 

� ụ ọc: Mục tiêu bài học được xác định dựa trên yêu cầu cần đạt, 
biểu hiện của các phẩm chất chủ yếu, năng lực chung, các năng lực thành phần của 
năng lực tin học. 

� Chuẩn bị: Các loại giáo cụ công nghệ trực quan, dữ liệu đa phương tiện, 
phần mềm ứng dụng; các loại thiết bị: máy tính, máy chiếu,…; SGK, SGV, vở bài tập, 
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sách tham kh o; các lo i công c  t  ch c ho ng h c t p: phi u h c t p, b ng 
ph i dung d y h c d y h c l a ch n, ý 

 m GV l a ch n thi t b , h c li u cho phù h p.  n i dung này, các tác gi  
ch  trình bày nh ng h c li u, d ng c  dùng h c t p GV ho c HS c n chu n b  
thêm, bên c nh nh ng thi t b  h c li u c  bài t p, v  

 Ti n trình m i bài h c chia thành 
4 ho ng theo ti c trình bày trong sách giáo khoa. M i ho ng 

c trình bày bao g m hai ph n: m c tiêu và g i ý cách th c ti n hành ho ng. 
Nh  xu t thêm ki n th c b   ng nh ng HS c 
t t s  c trình bày  

 SGV là tài li ng d n GV d y theo SGK Tin h c 3. Sách giúp GV có hi u 
bi n v  d y h c Tin h  s  d ng SGV hi u qu , các Th y Cô c
m t s  m sau: 

 GV c n tìm hi  ng th
môn Tin h c, các yêu c u c t c a môn Tin h  xem nh ng yêu 
c u c c th c hi n thông qua nh ng n i dung ki n th c nào. 

 ng d n, g  hi ng c a tác gi , v n 
d ng linh ho  phù h p v u ki ng l

c c a GV. Ví d , trong SGV có g i ý s  d  th c hi n ho t 
ng Kh ng ho c Khám phá. Tuy nhiên, n u phòng h c không có máy chi u, 

GV hoàn toàn có th  s  d ng các hình nh tr  t  ch c ho t 
ng giúp HS khám phá ki n th c.  

5.2. V  bài t p 
VBT Tin h c 3 là tài li u b  tr , nh m h  tr  các ho ng trong SGK. GV có th  

s  d ng các bài t  t u ki n cho HS th c hi n các 
ho ng h c t c l ng. Các bài trong VBT Tin h c 
thi t k  v i nhi u hình th n t n vào ch  
tr ng, v ,... Nh u sao là bài t p nâng cao. GV có th  yêu c u 
ho c không yêu c u HS làm. HS s  d ng cu  th c hành, rèn luy n các 

c t p môn h c, t  ng c , kh c sâu ki n th c giúp hình thành 
và phát tri n các ph m ch t ch  y c tin h c. 
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5.3. Tài nguyên, h c li n t  
Ngoài sách in trên gi y, các tài nguyên, h c li n t  i trên trang 

https://iigvietnam.com/gioi-thieu-sach-giao-khoa-tin-hoc-3/ c a IIG Vi t Nam g m 
có: 

 T p hu n s  d ng sách 
 Tài li u t p hu n 
 Bài gi ng t p hu n 

 n t  
 Sách h c sinh Tin h c 3 
 Sách giáo viên Tin h c 3 
 V  bài t p Tin h c 3 

 H c li u b  tr  sách 
 K  ho ch bài d y minh h a 
 Bài gi ng PowerPoint 
 Video dùng cho ho ng Kh ng ho c Khám phá 
 Phi u h c t p 
 Ph n m m s  d ng trong sách 

: 
 Các h c li u b  tr   theo t ng bài c  th , giúp GV d  dàng tìm 

ki m và t i v  các h c li u c n thi t.  
 K  ho ch bài d y minh h a c a các bài h c thi t k  theo khung k  ho ch 

bài d y c a C , theo các ho c trình bày trong SGK. Tùy 
m c u ki  v t ch t GV s  u ch nh k  ho ch bài d y 

sao cho phù h p.  
 Bài gi ng c thi t k  n trình d y h c trong k  

ho ch bài d y. Bài gi c thi t k  v ng các lo i layout giúp 
GV tùy ch nh bài gi ng m t cách d  dàng. 
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 Các video dùng cho ho ng Kh ng ho c thi t k  theo 

hu ng, n i dung c a bài h  s  d ng các 
 t  ch c các ho ng h c t ng h ng thú c

giúp HS t  khám phá ki n th c m t cách d  dàng. 

 
 Phi u h c t c thi t k  p m i các hình th c khác nhau nh m ph c 

v  nhu c ng c a GV. GV có th  in phi u h c t  n thông tin vào 
ho c GV có th  s  d ng phi u h c t  t o bài t
V i nh ng bu i h c h c trên phòng máy, máy tính có k t n i Internet, GV nên s  
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d ng d ng phi u h c t p   ng h
cao ch ng c a vi c ki  

       
 M t s  n i dung bài h c c n ph i s  d n ph n m  HS th c hành, 

luy n t  (Quan sát, tìm hi u H  
M t tr i b ng ph n m m Solar System) và bài 24.  
(Luy n t p các thao tác v i chu t máy tính b ng ph n m m Basic Mouse Skills). Các 
t t ph n m c cung c p s n trên trang https://iigvietnam.com/gioi-
thieu-sach-giao-khoa-tin-hoc-3/ 
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PHẦN HAI. HƯỚNG DẪN LẬP KẾ HOẠCH DẠY HỌC, KẾ HOẠCH BÀI DẠY  

1. Khung kế hoạch dạy học gợi ý 
Trong Chương trình GDPT 2018, ở cấp tiểu học, môn Tin học và Công nghệ có 

70 tiết. Trong đó, mỗi phân môn có 35 tiết. Để dạy học môn Tin học và Công nghệ, 
nhà trường có thể thực hiện theo một trong các phương án dưới đây: 

- Phương án 1: Mỗi phân môn có 01 tiết/tuần, kéo dài cả năm học. 
- Phương án 2: Mỗi phân môn có 02 tiết/tuần. Học kì I học Tin học, học kì II 

học Công nghệ hoặc ngược lại. 
- Phương án 3: Mỗi môn có 02 tiết/tuần, kéo dài cả năm học, xen kẽ 1 tuần học 

Tin học, 1 tuần học Công nghệ. 
Bảng dưới đây trình bày khung kế hoạch dạy học tương ứng với phương án 1, 

môn Tin học có 01 tiết/tuần, kéo dài cả năm học. 
Học kì I 

Tiết Tên bài Dạng bài 
Chủ đề A. Máy tính và em 

1 Bài 1. Thông tin và quyết định 
Dạng bài không sử dụng 
máy tính 

2 Bài 2. Ba dạng thông tin thường gặp 
Dạng bài không sử dụng 
máy tính 

3 Bài 3. Xử lý thông tin 
Dạng bài không sử dụng 
máy tính 

4 Bài 4. Máy xử lý thông tin 
Dạng bài không sử dụng 
máy tính 

5 Bài 5. Các thành phần cơ bản của máy tính 
Dạng bài có sử dụng 
máy tính 

6 Bài 6. Các loại máy tính thông dụng 
Dạng bài có sử dụng 
máy tính 

7 Bài 7. Sử dụng chuột máy tính 
Dạng bài có sử dụng 
máy tính 

8 Bài 8. Tư thế khi làm việc với máy tính 
Dạng bài có sử dụng 
máy tính 

9 Bài 9. Điều khiển máy tính 
Dạng bài có sử dụng 
máy tính 
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10 
Bài 10. An toàn v  n khi s  d ng máy 
tính 

D ng bài không s  d ng 
máy tính 

11 Bài 11. Bàn phím máy tính 
D ng bài có s  d ng 
máy tính 

12, 13 Bài 12. Cách gõ bàn phím 
D ng bài có s  d ng 
máy tính 

Ch   B. M ng máy tính và Internet 

14 Bài 13. Tin t c và gi i trí trên Internet 
D ng bài có s  d ng 
máy tính 

15 Bài 14. Thông tin trên Internet 
D ng bài có s  d ng 
máy tính 

Ch   C. T  ch , tìm ki i thông tin 

16 Bài 15. S p x p 
D ng bài không s  d ng 
máy tính 

17 Ki m tra cu i h c kì I 
 

H c kì II 
Ti t Tên bài D ng bài 

Ch   C. T  ch , tìm ki i thông tin 

18  hình cây 
D ng bài không s  d ng 
máy tính 

19 Bài 17. T c và   
D ng bài có s  d ng 
máy tính 

20, 21 Bài 18. T c 
D ng bài có s  d ng 
máy tính 

Ch   c, pháp lu ng s  

22 Bài 19. B o v   
D ng bài không s  d ng 
máy tính 

Ch   E. ng d ng tin h c 

23 Bài 20. Ph n m m trình chi u 
D ng bài có s  d ng 
máy tính 

24, 25 Bài 21. Nh n cho trang chi u 
D ng bài có s  d ng 
máy tính 
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26 Bài 22. Chèn hình ảnh vào trang chiếu 
Dạng bài có sử dụng 
máy tính 

27 

Bài 23. Quan sát thế giới tự nhiên nhờ máy 
tính 

Dạng bài có sử dụng 
máy tính 

Bài 24. Luyện tập sử dụng chuột máy tính 
Dạng bài có sử dụng 
máy tính 

Chủ đề F. Giải quyết vấn đề với sự trợ giúp của máy tính 

28 
Bài 25. Công việc thực hiện theo từng 
bước 

Dạng bài không sử dụng 
máy tính 

29 
Bài 26. Chia nhiệm vụ thành các nhiệm vụ 
nhỏ 

Dạng bài không sử dụng 
máy tính 

30 Bài 27. Cách nói Nếu…thì… 
Dạng bài không sử dụng 
máy tính 

31 Bài 28. Xác định nhiệm vụ 
Dạng bài không sử dụng 
máy tính 

32 
Bài 29. Nhiệm vụ và sự trợ giúp của máy 
tính 

Dạng bài có sử dụng 
máy tính 

33, 34 
Bài 30. Thực hiện nhiệm vụ có sự trợ giúp 
của máy tính 

Dạng bài có sử dụng 
máy tính 

35 Kiểm tra cuối học kì II 

2. Cấu trúc của kế hoạch bài dạy 
Kế hoạch bài dạy được thiết kế theo mẫu kèm theo của Công văn số 

2345/BGDĐT-GDTH ngày 07 tháng 06 năm 2021 của Bộ GDĐT. GV áp dụng linh hoạt 
kế hoạch bài dạy nhằm đảm bảo đáp ứng được mục tiêu dạy học đồng thời phải phù 
hợp với đối tượng HS và điều kiện cơ sở vật chất của nhà trường.  

Cấu trúc một Kế hoạch bài dạy gồm các mục chính: Yêu cầu cần đạt; Đồ dùng 
dạy học; Các hoạt động dạy học chủ yếu; Điều chỉnh sau bài dạy (nếu có). Mỗi mục 
có ý nghĩa như sau: 

- ầu cần đạt: Trên cơ sở các yêu cầu cần đạt được quy định trong chương 
trình, GV chủ động xác định các yêu cần cần đạt của bài học phù hợp với đối tượng 
HS, đặc điểm của nhà trường, địa phương. Yêu cầu cần đạt cần xác định rõ HS thực 
hiện được việc gì, vận dụng được những gì vào giải quyết vấn đề trong thực tế cuộc 
sống; có cơ hội hình thành, phát triển phẩm chất, năng lực gì, cụ thể:  
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 c Tin h c là những năng lực môn học đã được quy định trong 
Chương trình Tin học 2018.  

 c chung đưa ra yêu cầu cần đạt về: Tự chủ và tự học, Giao tiếp và 
hợp tác, Giải quyết vấn đề và sáng tạo.  

 Ph m ch t đưa ra yêu cầu cần đạt về việc rèn luyện và phát triển một số 
phẩm chất như: Yêu nước, chăm chỉ, trách nhiệm,.… 

-  dùng d y h c: Hướng dẫn sự chuẩn đồ dùng dạy học dành cho GV và đồ 
dùng học tập dành cho HS. 

- Các ho t ng d y h c ch  y u: Nội dung trọng tâm hướng dẫn chi tiết cách 
thức tổ chức hoạt động dạy học, trong đó mỗi hoạt động đều trình bày cụ thể các 
nội dung: Tên hoạt động; Thời gian dự kiến; Mục tiêu; Sản phẩm hoạt động của HS; 
Nhiệm vụ hay hoạt động của GV, HS được chỉ rõ tại các mục: Tổ chức hoạt động; 
Thực hiện nhiệm vụ; Tổng kết nhiệm vụ.  

- u ch nh sau bài d y: Mục dành cho GV suy ngẫm và trình bày lại những 
thông tin cần thay đổi nhằm phù hợp với đối tượng HS và điều kiện cơ sở vật chất 
của nhà trường. 

3. Bài soạn minh họa 
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BÀI 1. THÔNG TIN VÀ QUYẾT ĐỊNH 

I. YÊU CẦU CẦN ĐẠT 
1. Năng lực 

Năng lực Tin học 
- ử dụ ản lý các phương tiện công nghệ ền thông:  
- Biết nhờ có thông tin mà con người đưa ra được quyết định. 
- Nêu được ví dụ đơn giản minh hoạ cho vai trò của thông tin thu nhận hằng 

ngày đối với việc ra quyết định của con người. 
- Chỉ ra được trong trường hợp cụ thể, cái gì là thông tin và đâu là quyết định. 
Năng lực chung 
- Tự chủ ự học: HS tự tìm hiểu và tiếp thu kiến thức mới thông qua quá 

trình tham gia hoạt động học tập một cách tích cực, chủ động sáng tạo. 
- ế ợp tác: Thể hiện khả năng giao tiếp khi trình bày, trao đổi nhóm, 

phản biện trong các nhiệm vụ học tập. 
- ải quyết vấn đề ạo: Nhận biết và chỉ ra được trong trường hợp cụ 

thể, cái gì là thông tin và đâu là quyết định. 
2. Phẩm chất 

- Chăm chỉ: HS tham gia các hoạt động trong giờ học, vận dụng được kiến 
thức đã học vào tình huống thực tế. 

- Trách nhiệm: Có trách nhiệm khi tham gia các hoạt động nhóm; có trách 
nhiệm khi sử dụng các thiết bị trong phòng thực hành Tin học. 

II. ĐỒ DÙNG DẠY HỌC 
1. Giáo viên 

- Chuẩn bị sách giáo khoa Tin học. 
- Bài giảng trình chiếu. 
- Máy tính kết nối tivi (hoặc máy chiếu). 
- Video mô tả tình huống phần Khởi động. 

2. Học sinh 
- Sách giáo khoa, vở ghi, bút, thước kẻ. 

III. CÁC HOẠT ĐỘNG DẠY HỌC CHỦ YẾU 
1. Hoạt động 1 – Khởi động (6 phút) 
1.1. Mục tiêu 

- HS hào hứng khi bắt đầu giờ học. 
- HS biết được nhờ có thông tin mà con người đưa ra được quyết định. 
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1.2. Sản phẩm hoạt động của HS 
- Câu trả lời, ý kiến chia sẻ của HS cho các câu hỏi của GV. 

1.3. Tổ chức hoạt động 
a. Chuyển giao nhiệm vụ (GV thực hiện) 

- GV hướng dẫn HS quan sát video mô tả tình huống, sau đó trả lời câu hỏi: 
Nhờ đâu mà bố bạn Minh biết mang theo áo mưa khi đi làm? 

b. Thực hiện nhiệm vụ 
- HS quan sát, lắng nghe để hiểu rõ nhiệm vụ. 
- HS thảo luận nhóm về câu hỏi của GV. 
- GV mời hai hoặc ba HS chia sẻ câu trả lời trước lớp.  
- GV mời các HS khác nhận xét, phản biện câu trả lời của bạn. 

c. Tổng kết nhiệm vụ 
- GV khích lệ HS chia sẻ ý kiến của mình, khen thưởng HS có câu trả lời tốt. 
- GV tổng hợp ý kiến, câu trả lời của HS, đưa ra kiến thức chốt và dẫn dắt vào 
bài mới: “Bài học này giúp các em chỉ ra được trong trường hợp cụ thể, cái 
gì là thông tin và đâu là quyết định.” 

2. Hoạt động 2 – Hình thành kiến thức mới (10 phút) 
2.1. Mục tiêu 

- HS biết được nhờ có thông tin mà con người đưa ra được quyết định. 
- HS biết được vai trò của thông tin với việc ra quyết định. 
- HS rèn luyện và phát triển năng lực giải quyết vấn đề, tư duy phản biện, kĩ 
năng làm việc nhóm. 

2.2. Sản phẩm hoạt động của HS 
Câu trả lời, ý kiến chia sẻ của HS cho các câu hỏi của GV. 

2.3. Tổ chức hoạt động 
a. Chuyển giao nhiệm vụ (GV thực hiện)  

- GV chuẩn bị Phiếu học tập 1 và hướng dẫn HS làm việc cá nhân hoặc nhóm 
đôi để thực hiện các nhiệm vụ sau:  

- Đọc nội dung và quan sát hình ảnh trong phần Khám phá ần 
cơ bản của máy tính để  trang 15 SGK. 

- Hoàn thành Phiếu học tập số 1. 
  



31 
 

b. Thực hiện nhiệm vụ 
GV nhắc lại tình huống ở hoạt động Khởi động và hướng dẫn HS quan sát 
hình 1.2 trang 6 SGK sau đó làm việc nhóm đôi để cùng trả lời các câu hỏi 
sau: 
- Trong tình huống mở đầu, bản tin dự báo thời tiết cho biết thông tin gì? 
- Trong tình huống mở đầu, cái gì là thông tin và đâu là quyết định? 
- Nhờ biết thông tin “ngày mai có mưa rào và dông” mà bố bạn Minh đưa ra 
được quyết định như thế nào khi đi làm? 

- GV mời hai hoặc ba HS chia sẻ câu trả lời trước lớp.  
- GV mời các HS khác nhận xét, phản biện câu trả lời của bạn. 
- GV quan sát quá trình thảo luận của các nhóm và hỗ trợ nếu cần.  

c. Tổng kết nhiệm vụ 
GV khuyến khích HS đưa ra ý kiến cá nhân, khen thưởng HS có câu trả lời tốt, 
sau đó đưa ra đáp án gợi ý nếu cần: 
- Trong tình huống mở đầu, bản tin dự báo thời tiết cho biết: ngày mai có 
mưa rào và dông. 

- Trong tình huống mở đầu: Ngày mai có mưa rào và dông là thông tin. Mang 
theo áo mưa khi đi làm là quyết định. 

- Nhờ biết thông tin “ngày mai có mưa rào và dông” mà bố bạn Minh đưa ra 
được quyết định “mang theo áo mưa” khi đi làm. 

- GV tổng hợp ý kiến của HS và nhấn mạnh kiến thức chốt: Thông tin có vai 
trò quan trọng đối với việc ra quyết định. Nhờ có thông tin mà con người 
đưa ra được quyết định phù hợp, kịp thời.  

3. Hoạt động 3 – Luyện tập (7 phút) 
3.1. Mục tiêu 

- HS chỉ ra được trong trường hợp cụ thể, cái gì là thông tin và đâu là quyết 
định. 

- HS nêu được ví dụ đơn giản minh hoạ cho vai trò của thông tin thu nhận 
hằng ngày đối với việc ra quyết định của con người. 

- HS rèn luyện và phát triển năng lực giải quyết vấn đề, tư duy phản biện, kĩ 
năng làm việc nhóm. 

3.2. Sản phẩm hoạt động của HS 
Câu trả lời, ý kiến chia sẻ của HS cho các câu hỏi của GV. 
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3.3. Tổ chức hoạt động 
a. Chuyển giao nhiệm vụ (GV thực hiện)  

GV hướng dẫn HS làm việc nhóm đôi để thực hiện các nhiệm vụ “đóng vai” 
theo gợi ý sau: 
- Trong tình huống 1: Hai HS cùng đọc tình huống trong SGK, sau đó:  
- Một HS đưa ra thông tin: Trên đường đi học, khi đến ngã tư, nếu thấy đèn 
tín hiệu giao thông chuyển sang màu đỏ bạn sẽ làm gì? 

- Một HS đưa ra quyết định của mình theo gợi ý trong tình huống 1. 
- Trong tình huống 2: Hai HS cùng đọc tình huống trong SGK, sau đó: 
- Một HS đưa ra thông tin: Khi nghe thấy tiếng trống báo vào lớp, bạn sẽ làm 
gì? 

- Một HS đưa ra quyết định của mình theo gợi ý trong tình huống 2. 
b. Thực hiện nhiệm vụ 

- Các nhóm trao đổi và hoàn thành nhiệm vụ được giao. 
- GV tiếp tục đặt câu hỏi:  
- Dựa vào cách thu thập thông tin và đưa ra quyết định trong 2 tình huống 
trên, em thấy thông tin có vai trò như thế nào đối với việc ra quyết định của 
con người?   

- Nêu ví dụ đơn giản minh hoạ cho vai trò của thông tin thu nhận hằng ngày 
đối với việc ra quyết định của con người? 

- GV mời hai hoặc ba HS chia sẻ câu trả lời trước lớp.  
- GV mời các HS khác nhận xét, phản biện câu trả lời của bạn. 
- GV quan sát quá trình thực hiện nhiệm vụ của HS và hỗ trợ nếu cần.  

c. Tổng kết nhiệm vụ 
GV tổng hợp ý kiến của HS và nhắc lại kiến thức chốt: Thông tin có vai trò 
quan trọng đối với việc ra quyết định. Nhờ có thông tin mà con người đưa ra 
được quyết định phù hợp, kịp thời.  

4. Hoạt động 4 – Vận dụng (12 phút) 
4.1. Mục tiêu 

-  HS chỉ ra thông tin đã nhận được và đưa ra quyết định của mình trong tình 
huống cụ thể.  

- HS rèn luyện và phát triển năng lực giải quyết vấn đề, tư duy phản biện, kỹ 
năng làm việc nhóm. 
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4.2. Sản phẩm hoạt động của HS 
Câu trả lời, ý kiến chia sẻ của HS cho các câu hỏi của GV. 

4.3. Tổ chức hoạt động 
a. Chuyển giao nhiệm vụ (GV thực hiện) 

GV hướng dẫn HS đọc tình huống 3 trang 7 SGK, làm việc nhóm nhỏ hoặc 
nhóm đôi để trả lời các câu hỏi sau: 
- Minh và các bạn nhận được thông tin gì? 
- Quyết định của Minh và các bạn là gì? 
- Thông tin có vai trò như thế nào? 
- Khi thực hiện bài tập vận dụng, em nhận được thông tin gì? Em quyết định 
thực hiện việc gì? 

b. Thực hiện nhiệm vụ 
- HS quan sát, lắng nghe hướng dẫn để tham gia hoạt động.  
- GV mời hai hoặc ba HS chia sẻ câu trả lời trước lớp.  
- GV mời các HS khác nhận xét, phản biện câu trả lời của bạn. 
- GV quan sát quá trình thực hiện nhiệm vụ của HS và hỗ trợ nếu cần. 

c. Tổng kết nhiệm vụ 
GV đưa gợi ý đáp án nếu cần: 
- Minh và các bạn nhận được thông tin: Đề toán cô giáo ghi trên bảng. 
- Quyết định của Minh và các bạn: Giải bài toán và đưa ra đáp số. 
- Thông tin có vai trò quan trọng đối với việc ra quyết định. 
- Khi thực hiện bài tập vận dụng, em nhận được thông tin: Đọc tình huống 3 
trang 7 SGK và trả lời câu hỏi. Em quyết định thực hiện: Đọc kĩ tình huống 
và cùng bạn trả lời câu hỏi. 

- GV tổng hợp ý kiến của HS và nhắc lại kiến thức chốt: Thông tin có vai trò 
quan trọng đối với việc ra quyết định. Nhờ có thông tin mà con người đưa 
ra được quyết định phù hợp, kịp thời. 

IV. ĐIỀU CHỈNH SAU BÀI DẠY 
.........................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................  



 

34 
 

BÀI 21. NHẬP VĂN BẢN CHO TRANG CHIẾU 

I. YÊU CẦU CẦN ĐẠT 
1. Năng lực 

Năng lực Tin học 
ng d ng công ngh  thông tin và truy n thông trong h c và t  h c: Nhập được 

văn bản vào trang chiếu. 
Năng lực chung 

- T  ch  và t  h c: HS tự tìm hiểu và tiếp thu kiến thức mới thông qua quá 
trình tham gia hoạt động học tập một cách tích cực, chủ động sáng tạo. 

- Giao ti p và h p tác: Thể hiện khả năng giao tiếp khi trình bày, trao đổi nhóm, 
phản biện trong các nhiệm vụ học tập. 

- Gi i quy t v  và sáng t o: Nhập được văn bản vào trang chiếu. 
2. Phẩm chất 

- : HS tham gia các hoạt động trong giờ học, vận dụng được kiến 
thức đã học vào tình huống thực tế. 

- Trách nhi m: Có trách nhiệm khi tham gia các hoạt động nhóm; có trách 
nhiệm khi sử dụng các thiết bị trong phòng thực hành Tin học. 

II. ĐỒ DÙNG DẠY HỌC 
1. Giáo viên 

- Sách giáo khoa Tin học. 
- Bài giảng trình chiếu. 
- Máy tính kết nối tivi (hoặc máy chiếu). 
- Trò chơi phần Luyện tập. 
- Phòng thực hành máy tính. 

2. Học sinh 
- Sách giáo khoa, vở ghi, bút, thước kẻ. 

III. CÁC HOẠT ĐỘNG DẠY HỌC CHỦ YẾU 

4. Hoạt động 1 – Khởi động (5 phút) 
1.1. Mục tiêu 

- HS hào hứng khi bắt đầu giờ học. 
- HS biết được mục tiêu cần đạt của bài học. 

1.2. Sản phẩm hoạt động của HS 
Câu trả lời, ý kiến chia sẻ của HS cho các câu hỏi của GV. 
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1.3. Tổ chức hoạt động 
a. Chuyển giao nhiệm vụ (GV thực hiện) 

- GV gợi mở vấn đề: “Trong giờ học trước em đã biết tạo và lưu tệp trình chiếu 
nhưng tệp của em chưa có nội dung” và đặt câu hỏi: Theo em, chúng ta cần 
làm gì để nhập được văn bản cho tệp trình chiếu? 

- GV chia HS thành các nhóm cho phù hợp với số HS của lớp. 
b. Thực hiện nhiệm vụ 

- HS quan sát, lắng nghe để hiểu rõ nhiệm vụ. 
- HS thảo luận nhóm về câu hỏi của GV. 
- GV mời hai hoặc ba HS chia sẻ câu trả lời trước lớp.  
- GV mời các HS khác nhận xét, phản biện câu trả lời của bạn. 
- GV quan sát quá trình thảo luận của các nhóm và hỗ trợ nếu cần. 

c. Tổng kết nhiệm vụ 
- GV khích lệ HS chia sẻ ý kiến của mình, khen thưởng HS có câu trả lời tốt. 
- GV gợi ý câu trả lời nếu cần: “Nháy chuột vào vị trí cần nhập văn bản sau đó 
gõ các kí tự trên bàn phím để được nội dung mong muốn”. 

- GV tổng hợp ý kiến, câu trả lời của HS, đưa ra kiến thức chốt và dẫn dắt vào 
bài mới: “Bài học này giúp các em nhập được văn bản vào trang chiếu.” 

5. Hoạt động 2 – Hình thành kiến thức mới (20 phút) 
2.1. Khám phá - Trang tiêu đề, trang nội dung (5 phút) 
2.1.1. Mục tiêu 

- HS phân biệt được trang tiêu đề, trang nội dung. 
- HS rèn luyện và phát triển năng lực giải quyết vấn đề với sự hỗ trợ của công 
nghệ thông tin và truyền thông, tư duy phản biện. 

2.1.2. Sản phẩm hoạt động của HS 
Câu trả lời, ý kiến chia sẻ của HS cho các câu hỏi của GV. 

2.1.3. Tổ chức hoạt động 
a. Chuyển giao nhiệm vụ (GV thực hiện)  

- GV trình chiếu tệp PowerPoint mẫu sau đó đặt câu hỏi gợi mở vấn đề:  
- Theo em, tệp trình chiếu có mấy trang chiếu? 
- Các trang chiếu đó khác nhau như thế nào? 

b. Thực hiện nhiệm vụ 
- Các nhóm trao đổi và hoàn thành nhiệm vụ được giao. 
- GV mời hai hoặc ba HS trả lời câu hỏi trước lớp.  
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 GV m i các HS khác nh n xét, ph n bi n câu tr  l i c a b n. 
 GV quan sát quá trình th o lu n c a các nhóm và h  tr  n u c n.  

c. T ng k t nhi m v  
 GV khuy n khích HS ng HS có câu tr  l i 
t ng h i ý tr  l i n u c n: 
 T p trình chi u có 2 trang chi u. 
 Trang th  nh t th  hi , trang th  hai th  hi n n i dung c a bài trình 
chi u. 
 GV ng HS có câu tr  l ng h p và ch t ki n th
sau: Trong bài trình chi u, trang th  nh t g , các trang t  
trang th  hai g i là trang n i dung. 

2.2. Khám phá - Nh n cho trang chi u (5 phút) 
2.2.1. M c tiêu 

 HS bi t cách th c hi n thao tác nh n cho trang chi u. 
 HS rèn luy n và phát tri c ng x  phù h ng s , 

ng d ng công ngh  thông tin và truy n thông trong h c và t  h
ph n bi n. 

2.2.2. S n ph m ho ng c a HS 
Câu tr  l i, ý ki n chia s  c a HS cho các câu h i c a GV. 

2.2.3. T  ch c ho ng 
a. Chuy n giao nhi m v  (GV th c hi n)  

 GV th c hi n thao tác nh n trên t p PowerPoint m  ng d n 
HS khám phá ki n th t câu h i:  
 Làm th   nh n cho trang chi u? 
 Em có th  lên b ng th c hi c không? 

b. Th c hi n nhi m v  
 i và hoàn thành nhi m v  c giao. 
 GV m i hai ho c ba HS nh c l i thao tác nh c l p.  
 HS th c hi n thao tác kích ho t nh n cho trang chi u.  
 GV m i các HS khác nh n xét, ph n bi n câu tr  l i c a b n. 
 GV quan sát quá trình th c hi n nhi m v  c a HS và h  tr  n u c n.  

c. T ng k t nhi m v  
 GV khuy n khích HS ng HS có câu tr  l i 
t t.  
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 GV t ng h p ý ki n c a HS và nh n m nh ki n th c ch  nh
b n cho trang chi u em c n th c hi n: Nháy chu n, nh p 
n n cho trang chi u. 

2.3. Khám phá - Thêm trang chi u (5 phút) 
2.3.1. M c tiêu 

 HS bi t cách th c hi n các thao tác thêm trang chi u m i. 
 HS rèn luy n và phát tri c ng x  phù h ng s , 

ng d ng công ngh  thông tin và truy n thông trong h c và t  h
ph n bi n. 

2.3.2. S n ph m ho ng c a HS 
Câu tr  l i, ý ki n chia s  c a HS cho các câu h i c a GV. 

2.3.3. T  ch c ho ng 
a. Chuy n giao nhi m v  (GV th c hi n)  

 GV th c hi n thao tác thêm trang chi u trên t p PowerPoint m  ng 
d n HS khám phá ki n th t câu h i:  
 Làm th   c trang chi u? 
 Em có th  lên b ng th c hi c không? 
  thêm trang chi u không? (Câu h i nâng cao nh m b  
sung ki n th  

b. Th c hi n nhi m v  
 i và hoàn thành nhi m v  c giao. 
 GV m i hai ho c ba HS nh c l i thao tác thêm trang chi c l p.  
 GV m i các HS khác nh n xét, ph n bi n câu tr  l i c a b n. 
 GV i nâng cao n u c n: 
  c trang chi u m  th c hi n theo hai cách sau: 
Trong khu v c Trang chi u thu nh ,  
 Nháy chu t ph i vào trang chi c r i nh p ch n New Slide. 
 Nháy ch n trang chi n phím Enter. 
 HS th c hi n thao tác thêm trang chi u. 
 GV quan sát quá trình th c hi n nhi m v  c a HS và h  tr  n u c n.  

c. T ng k t nhi m v  
 GV khuy n khích HS ng HS có câu tr  l i 
t t.  
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 GV t ng h p ý ki n c a HS và nh n m nh ki n th c ch  c 
trang chi u m i em có th  th c hi n theo các cách sau: 
 Ch n l nh New Slide trong th  Insert. 
 Nháy chu t ph i vào trang chi c r i nh p ch n New Slide. 
 Nháy ch n trang chi n phím Enter. 

2.4. Khám phá - i v  n (5 phút) 
2.4.1. M c tiêu 

 HS bi t cách th c hi  n trong trang chi u, thay 
i v  c c n. 

 HS rèn luy n và phát tri c ng x  phù h ng s , 
ng d ng công ngh  thông tin và truy n thông trong h c và t  h

ph n bi n. 
2.4.2. S n ph m ho ng c a HS 

Câu tr  l i, ý ki n chia s  c a HS cho các câu h i c a GV. 
2.4.3. T  ch c ho ng 
a. Chuy n giao nhi m v  (GV th c hi n)  

 GV th c hi  n trong trang chi i v  trí 
n trên t p PowerPoint m  ng d n HS khám 

phá ki n th t câu h i:  
 K  tên các ki  n trong trang chi u. 
 Làm th   c v  n? 
   n trong trang chi u không? (Câu h i nâng 
cao nh m b  sung ki n th  
  i v  n không? (Câu h i nâng cao 
nh m b  sung ki n th  
 Em có th  lên b ng th c hi c không? 

b. Th c hi n nhi m v  
 i và hoàn thành nhi m v  c giao. 
 GV m i hai ho c ba HS nh c l c l p.  
 GV m i các HS khác nh n xét, ph n bi n câu tr  l i c a b n. 
 GV i nâng cao n u c n: 
  c trang chi u m  th c hi n theo hai cách sau: 
Trong khu v c Trang chi u thu nh ,  
 Nháy chu t ph i vào trang chi c r i nh p ch n New Slide. 
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- Nháy chọn trang chiếu phía trước sau đó nhấn phím Enter. 
- HS thực hiện thao tác thêm trang chiếu. 
- HS thực hiện thao tác thay đổi vị trí, kích thước khung văn bản. 
- GV quan sát quá trình thực hiện nhiệm vụ của HS và hỗ trợ nếu cần.  

c. Tổng kết nhiệm vụ 
- GV khuyến khích HS đưa ra ý kiến cá nhân, khen thưởng HS có câu trả lời 
tốt.  

- GV đưa gợi ý đáp án câu hỏi nâng cao nếu cần: 
- Để căn lề văn bản trong trang chiếu em cũng có thể sử dụng phím tắt như 
sau:  

Phím tắt Chức năng 
Ctrl + L Căn trái 
Ctrl + E Căn giữa 
Ctrl + R Căn phải 
Ctrl + J Căn bằng hai bên 

- Để thay đổi vị trí khung văn bản em cũng có thể sử dụng phím mũi tên   
- GV khen thưởng HS có câu trả lời, cách thực hiện đúng sau đó tổng hợp và 
chốt kiến thức như sau: 

- Để căn lề văn bản trong trang chiếu em có thể sử dụng các lệnh căn lề trong 
nhóm lệnh Home\Paragraph hoặc các phím tắt. 

- Để thay đổi vị trí khung văn bản em có thể thực hiện thao tác kéo thả theo 

con trỏ chuột hoặc sử dụng phím mũi tên  . 
6. Hoạt động 3 – Luyện tập (10 phút) 
3.1. Mục tiêu 

- HS phát biểu được chức năng tương ứng của từng lệnh căn lề trong 
Home\Paragraph. 

- HS rèn luyện và phát triển năng lực ứng dụng công nghệ thông tin và truyền 
thông trong học và tự học, tư duy phản biện. 

3.2. Sản phẩm hoạt động của HS 
Câu trả lời, ý kiến chia sẻ của HS cho các câu hỏi của GV. 

3.3. Tổ chức hoạt động 
a. Chuyển giao nhiệm vụ (GV thực hiện) 

GV hướng dẫn HS trải nghiệm trò chơi trắc nghiệm trực tuyến trên một số 
ứng dụng miễn phí như Quizizz, Kahoot… hoặc trò chơi được thiết kế bằng 
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PowerPoint để thực hiện trả lời các câu hỏi trắc nghiệm trong phần Luyện 
tập. 

b. Thực hiện nhiệm vụ 
- HS quan sát, lắng nghe hướng dẫn để tham gia trò chơi trắc nghiệm.  
- GV mời hai hoặc ba HS chia sẻ câu trả lời trước lớp.  
- GV mời các HS khác nhận xét, phản biện câu trả lời của bạn. 
- GV quan sát quá trình thực hiện nhiệm vụ của HS và hỗ trợ nếu cần. 

c. Tổng kết nhiệm vụ 
GV khuyến khích HS đưa ra ý kiến cá nhân, khen thưởng HS có câu trả lời 
tốt. Và đưa ra đáp án gợi ý nếu cần: 

 
7. Hoạt động 4 – Vận dụng (35 phút)  
4.1. Mục tiêu 

- HS thực hiện được:  
- Tạo và đặt tên tệp trình chiếu mới. 
- Nhập văn bản cho trang tiêu đề. 
- Thêm và nhập nội dung văn bản cho một trang chiếu mới. 
- Căn lề văn bản trong khung cho hợp lí. 
- Điều chỉnh kích thước, thay đổi vị trí khung văn bản trên trang chiếu cho phù 
hợp. 

- Lưu tệp trình chiếu.  
- HS rèn luyện và phát triển năng lực giải quyết vấn đề với sự hỗ trợ của công 
nghệ thông tin và truyền thông, ứng xử phù hợp trong môi trường số, ứng 
dụng công nghệ thông tin và truyền thông trong học và tự học, hợp tác 
trong môi trường số và tư duy phản biện. 

4.2. Sản phẩm hoạt động của HS 
Câu trả lời, ý kiến chia sẻ của HS cho các câu hỏi của GV. 
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4.3. Tổ chức hoạt động 
a. Chuyển giao nhiệm vụ (GV thực hiện) 

- GV hướng dẫn HS làm việc cá nhân hoặc nhóm để thực hiện các nhiệm vụ 
sau: 

- Tạo tệp trình chiếu mới và đặt tên Ho-Guom. 
- Nhập văn bản cho trang tiêu đề theo mẫu hình 21.3. 
- Thêm 1 trang nội dung mới và nhập nội dung văn bản theo mẫu hình 21.4; 
- Căn lề văn bản trong khung cho hợp lí; 
- Điều chỉnh kích thước, thay đổi vị trí khung văn bản trên trang chiếu cho phù 
hợp; 

- Nháy chuột vào  để lưu lại những thay đổi trên tệp. So sánh sự khác nhau 
với việc lưu tệp lần đầu. 

b. Thực hiện nhiệm vụ 
- HS quan sát, lắng nghe hướng dẫn để thực hiện nhiệm vụ học tập.  
- GV mời hai hoặc ba HS chia sẻ bài làm trước lớp.  
- GV mời các HS khác nhận xét, phản biện câu trả lời của bạn. 
- GV quan sát quá trình thực hiện nhiệm vụ của HS và hỗ trợ nếu cần. 

c. Tổng kết nhiệm vụ 
- GV tổng hợp ý kiến của HS, khen thưởng đội thắng cuộc và đưa ra kiến thức 
chốt: 

- Nháy chuột vào trong khung để nhập văn bản. 
- Văn bản sau khi nhập vào có thể căn lề cho phù hợp. 
- Khung văn bản có thể thay đổi được kích thước, vị trí. 
- Luôn lưu tệp ngay khi bắt đầu và trong quá trình làm việc. 

IV. ĐIỀU CHỈNH SAU BÀI DẠY  
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.........................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................  
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.........................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................  
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